Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 4/2024
Dyrektora PMDK z dnia 09.04.2024 r.

REGULAMIN NABORU NA ZAJECIA
DO POWIATOWEGO MtODZIEZOWEGO DOMU KULTURY
im. MICHAtA ELWIRO ANDRIOLLEGO W OTWOCKU
ROK SZKOLNY 2024/2025

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz.
59, rozdz. 6, art. 130 — art. 164).

SKtADANIE DOKUMENTOW REKRUTACYJNYCH PRZEZ KANDYDATOW

§1.

1. Nabdr na zajecia do Powiatowego Mtodziezowego Domu Kultury im. Michata Elwiro
Andriollego w Otwocku odbywa sie w terminach okre$lonych w Terminarzu rekrutacji
na zajecia w PMDK stanowigcy zatgcznik nr 4 do regulaminu naboru.

2. W przypadku kandydata niepetnoletniego tj. wiek 6-18 lat — dokumenty sktadaja
rodzice lub opiekunowie prawni dziecka.

3. W przypadku kandydata petnoletniego tj. ukonczone 18 lat i wiecej — dokumenty
sktada sam kandydat.

4. Zgtoszenia rekrutacyjne na zajecia uwaza sie za poprawne w momencie otrzymania
przez PMDK dwéch form zgtoszenia od danego kandydata tj. on-line oraz papierowo.

5. W postepowaniu rekrutacyjnym uzupetniajgcym wystarczajgca jest tylko papierowa
forma ztozenia zgtoszenia na zajecia.

6. Kandydaci, ktérzy nie dostarczyli kart zgtoszenia w wersji papierowej w wyznaczonym
terminie (na kazdym etapie rekrutacji) nie bedg mogli uczestniczyé w zajeciach
organizowanych przez PMDK.

KONTYNUACIJA ZAJEC

§2.

1. Kandydaci, ktérzy uczeszczaja na zajecia w biezgcym roku szkolnym, sktadajg zgtoszenie
poprzez formularz on-line na stronie internetowej, a nastepnie dostarczajg w wersji
papierowe] wypetniony druk Deklaracji kontynuacji uczestnictwa w zajeciach PMDK,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do regulaminu, zgodnie z harmonogramem rekrutacji (zatacznik
nr 4 do regulaminu). Formularz deklaracji kontynuacji uczestnictwa w zajeciach dostepny
jest do pobrania na stronie internetowej PMDK i w sekretariacie.

2. Zajecia Kotfa Logicznego Myslenia - przygotowanie do egzaminu 6smoklasisty sg zajeciami
jednorocznymi. Kandydaci, ktorzy ztozg deklaracje kontynuacji mogg dotgczyé do KLM (gry
planszowe).



Zajecia jezyka angielskiego Akademia Miodego Smiatka nie beda prowadzone w roku
szkolnym 2024/2025. Deklaracje kontynuacji sktadajg jedynie uczestnicy grup: jezyk
angielski, Multiskill oraz Konwersatorium.

Na zajecia taneczne Pani Magdaleny Olczak kontynuacje sktadajg wychowankowie, ktérzy
uczeszczali na zajecia w roku szkolnym 2022/2023.

Osoby, ktére uczeszczaty na zajecia w biezacym roku szkolnym, a nie ztozyty w
wyznaczonym terminie deklaracji kontynuacji uczestnictwa w zajeciach PMDK stanowigcg
zatgcznik nr 1 do regulaminu, sktadajg zgtoszenie poprzez formularz on-line na stronie
internetowej, a nastepnie dostarczajg w wersji papierowej wypetniony druk Whniosku o
przyjecie na zajecia PMDK, stanowigcy zaftacznik nr 2 do regulaminu, zgodnie z
harmonogramem rekrutacji (zatgcznik nr 4 do regulaminu), razem z nowymi kandydatami
na zajecia.

Podziatu na grupy kandydatéw przyjetych na zajecia dokonuje nauczyciel prowadzacy
dane zajecia.

Kandydaci, ktérzy zostali zakwalifikowani na zajecia w PMDK, potwierdzajg cheé udziatu
w nich swojg obecnoscig na zajeciach w dwdch pierwszych tygodniach nowego roku
szkolnego. W sytuacji, gdy kandydat, z przyczyn losowych, nie moze w podanym
terminie uczestniczy¢ w zajeciach, a jest nimi zainteresowany, rodzic kandydata lub
kandydat petnoletni ma obowigzek mailowo zgtosi¢ takg informacje do sekretariatu.
Niedopetnienie tego obowigzku bedzie jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w zajeciach
w PDMK i skredleniem z listy.

POSTEPOWANIE REKRUTACYJNE

§3.
Na zajecia przyjmuje sie kandydatéw zamieszkatych na terenie powiatu otwockiego.
Maksymalng ilo$¢ uczestnikdw w grupie ustala nauczyciel prowadzgcy dane zajecia.
Kandydaci, ktérzy nie uczeszczali na zajecia w PMDK lub nie ztozyli deklaracji kontynuacji
uczestnictwa w zajeciach PMDK w terminie okreslonym w zafgczniku
nr 4 do regulaminu, sktadajg zgtoszenie poprzez formularz on-line na stronie
internetowej, a nastepnie dostarczajg w wersji papierowej wypetniony druk Whiosku o
przyjecie na zajecia PMDK, stanowigcy zatgcznik nr 2 do regulaminu. Formularz dostepny
jest do pobrania ze strony internetowej PMDK oraz w sekretariacie.
Dla kandydatdw ubiegajgcych sie o przyjecie na zajecia tj. konwersatorium jezyka
angielskiego (dotyczy kandydatow powyzej 12 r.z.), kota teatralnego, teatru tanca, tanca,
studia piosenki, zespotu wokalnego, zespotu piesni i tafca Varsovia, beda
przeprowadzone badania uzdolnien kierunkowych. Sposdb przeprowadzenia badan
uzdolnien kierunkowych stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.
Na zajecia z pitki siatkowej moze zostaé przeprowadzony sprawdzian umiejetnosci, na
podstawie ktérego, nowo przyjete osoby zostang przydzielone do odpowiednich grup
(poczatkujacej, sSrednio-zaawansowanej lub zaawansowanej).

Jesli kandydat nigdy wczesniej nie grat w siatkdwke, nalezy takg informacje zaznaczy¢ w
formularzu on-line oraz napisa¢ we Whniosku o przyjecie na zajecia PMDK.
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Pierwszenstwo do przyjecia na zajecia siatkdwki majg kandydaci z badania uzdolnien.

Warunkiem uczestniczenia w zajeciach grupy poczatkujacej siatkdwki jest uczeszczanie
na zajecia dwa razy w tygodniu.

Zajecia jezyka angielskiego - grupa Multiskill - dedykowane sg dla uczniow klas 7 i 8 SP.
Dla ucznidow klas 8 SP s3 to zajecia jednoroczne. W przypadku wolnych miejsc, na zajecia
mogg aplikowac réowniez uczniowie klasy 6 SP. W przypadku duzej ilosci kandydatéow
pierwszenstwo przyjecia na zajecia majg uczniowie klasy 8 SP, nastepnie klasy 7 SP i
klasy 6 SP.

Zajecia jezyka angielskiego — grupa jezyk angielski — dedykowane sg dla uczniéw klas IV,
Vi VISP.

Zajecia jezyka angielskiego — grupa Konwersatorium — dedykowane sg dla kandydatow,
ktorzy tworzg rozwiniete, swobodne ustne wypowiedzi na tematy codzienne i chca
doskonali¢ umiejetnos¢ wypowiedzi ustnych w jezyku angielskim.

Na zajecia, na ktére byty przeprowadzone badania uzdolnien kierunkowych przyjmuje sie
kandydatéw, ktérzy uzyskali pozytywny wynik badan uzdolnien kierunkowych.

W przypadku wiekszej liczby kandydatéw, zamieszkatych na terenie powiatu otwockiego
niz liczba wolnych miejsc na dane zajecia, w_pierwszym etapie postepowania

rekrutacyjnego sg brane pod uwage facznie nastepujace kryteria:

1) wielodzietnos¢ rodziny kandydata (3 i wiecej dzieci) — 1 pkt;

2) niepetnosprawnos$¢ kandydata — 1 pkt;

3) niepetnosprawnos$é jednego z rodzicéw kandydata — 1 pkt;

4) niepetnosprawnosc obojga rodzicéw kandydata — 1 pkt;

5) niepetnosprawnosé rodzenstwa kandydata — 1 pkt;

6) samotne wychowywanie kandydata w rodzinie — 1 pkt;

7) objecie kandydata pieczg zastepczg — 1 pkt.
Na prosbe PMDK rodzice dostarczajg do sekretariatu placéwki dokumenty potwierdzajgce
spetnienie wyzej wymienionych kryteridw.
Przewodniczagcy Komisji Rekrutacyjnej moze zgada¢ dokumentdw potwierdzajgcych
okolicznosci zawartych w oswiadczeniach.
W przypadku réwnorzednych wynikdéw uzyskanych w pierwszym etapie postepowania
rekrutacyjnego, w_drugim etapie postepowania rekrutacyjnego brane sg pod uwage

kryteria dodatkowe i odpowiadajgce im liczby punktéw, okreslone przez organ
prowadzacy:
1) uczestnictwo rodzenstwa kandydata w zajeciach organizowanych przez Powiatowy
Mtodziezowy Dom Kultury — 3 pkt;
2) aktywnos$¢ zawodowa obydwojga rodzicdw ograniczajgca opieke nad kandydatem
w godzinach popotudniowych — 2 pkt;
Kryteria dodatkowe okreslone przez organ prowadzgcy w § 3. pkt 13 rodzic kandydata lub
kandydat petnoletni potwierdza o$wiadczeniem.
W przypadku tej samej ilosci punktéw w drugim etapie postepowania rekrutacyjnego,
decyduje kolejnos¢ zgtoszen.


http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=17-02-2014&qplikid=1#P1A243
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=17-02-2014&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=17-02-2014&qplikid=1#P1A6
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Kandydaci zamieszkali poza obszarem powiatu mogg by¢ przyjeci na zajecia, jesli
po drugim etapie rekrutacyjnym PMDK dysponuje jeszcze wolnymi miejscami.

Wyniki postepowania rekrutacyjnego podaje sie do publicznej wiadomosci (na stronie
internetowe] oraz na tablicy ogtoszen) w formie listy kandydatéw zakwalifikowanych
i niezakwalifikowanych, z podaniem najnizszej ilosci punkdéw uprawniajgcej do przyjecia
kandydata.

Podziatu na grupy kandydatéw przyjetych na zajecia dokonuje nauczyciel prowadzacy dane
zajecia.

Nauczyciel dokonuje podziatu na grupy jeszcze przed rozpoczeciem roku szkolnego tj. do
konca sierpnia.

Kandydaci, ktérzy zostali zakwalifikowani na zajecia w PMDK, potwierdzajg che¢ udziatu w
nich swojg obecnoscia na zajeciach w dwdch pierwszych tygodniach nowego roku
szkolnego. W sytuacji, gdy kandydat, z przyczyn losowych, nie moze w podanym terminie
uczestniczy¢ w zajeciach, a jest nimi zainteresowany, rodzic kandydata lub kandydat
petnoletni ma obowigzek mailowo zgtosié takg informacje do sekretariatu. Niedopetnienie
tego obowigzku bedzie jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w zajeciach w PDMK i
skresleniem z listy.

POSTEPOWANIE REKRUTACYJNE UZUPELNIAJACE

§4.
Jezeli w wyniku postepowania rekrutacyjnego pozostang wolne miejsca na okreslone
zajecia i do konkretnej grupy wiekowej tych zajeé, bedzie przeprowadzone postepowanie
rekrutacyjne uzupetniajgce.
W trybie postepowania rekrutacyjnego uzupetniajgcego w terminie okreslonym
w zataczniku nr 4 do regulaminu, rodzice kandydata lub kandydat petnoletni sktadaja
Whiosek rekrutacji uzupetniajgcej na zajecia w PMDK w formie papierowej (nie

elektronicznej) - stanowigcy zatacznik nr 3 do regulaminu.

Dla kandydatéw ubiegajacych sie o przyjecie na zajecia tj. konwersatorium jezyka
angielskiego (powyzej 12 r.z.), kota teatralnego, teatru tanca, tanca, studia piosenki,
zespotu wokalnego, zespotu piesni i tanca Varsovia, bedg przeprowadzone badania
uzdolnien kierunkowych. Sposéb przeprowadzenia badan uzdolniern kierunkowych
stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.

Na zajecia przyjmuje sie kandydatéw, ktorzy uzyskali pozytywny wynik badan uzdolnien
kierunkowych.

O przyjeciu na zajecia, na ktdre nie bedzie przeprowadzone badanie uzdolnien
kierunkowych, decyduje kolejnos¢ zgtoszen i odpowiednio dopasowana grupa do wieku
uczestnikdow.

Wyniki postepowania rekrutacyjnego uzupetniajgcego podaje sie do publicznej
wiadomosci (na stronie internetowe] oraz tablicy ogtoszen) w formie listy kandydatéw
zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych.

Kandydaci, ktérzy zostali zakwalifikowani na zajecia w PMDK, potwierdzajg cheé udziatu
w nich swojg obecnoscig na zajeciach w dwdéch pierwszych tygodniach nowego roku
szkolnego. W sytuacji, gdy kandydat, z przyczyn losowych, nie moze w podanym terminie



uczestniczy¢ w zajeciach, a jest nimi zainteresowany, rodzic kandydata lub kandydat
petnoletni ma obowigzek mailowo zgtosi¢ takg informacje do sekretariatu.
Niedopetnienie tego obowigzku bedzie jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w zajeciach w
PDMK i skresleniem z listy.

POSTEPOWANIE REKRUTACYJNE W CIAGU ROKU SZKOLNEGO
§5.

1. W przypadku wolnych miejsc, nabdr na zajecia prowadzony jest przez caty rok szkolny,
a informacja o wolnych miejscach publikowana jest na biezgco stronie internetowej
PMDK.

2. Rodzice dzieci sktadajg Whniosek rekrutacji uzupetniajgcej na zajecia w PMDK w formie
papierowej (nie elektronicznej) - stanowigcy zatgcznik nr 3 do regulaminu.

3. Na zajecia wymagajgce badania uzdolnien kierunkowych, przeprowadza sie badanie
uzdolnien podczas wyznaczonego terminu przez nauczyciela, mogg to by¢ np. zajecia
prébne razem z pracujacg juz grupa.

KOMISJA REKRUTACYJNA

§6.
1. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna powotfana przez
dyrektora.
2. Do zadan komisji nalezy:

a) ustalenie wynikéw postepowania rekrutacyjnego i podanie do publicznej wiadomosci
listy kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych, z podaniem najnizszej
ilosci punkéw uprawniajacej do przyjecia kandydata,

b) sporzadzenie protokotu postepowania rekrutacyjnego.

w

Komisja rekrutacyjna przyjmuje kandydata, jezeli w wyniku postepowania rekrutacyjnego
kandydat zostat zakwalifikowany oraz ztozyt wymagane dokumenty.

TRYB ODWOLAWCZY
§7.

1. W terminie 7 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci listy kandydatéw przyjetych
i nieprzyjetych, rodzic kandydata lub kandydat petnoletni moze wystgpi¢ do komisji
rekrutacyjnej z wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia kandydata.

2. Uzasadnienie sporzadza sie w terminie 5 dni od dnia wystgpienia przez rodzica kandydata
lub kandydata petnoletniego z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Uzasadnienie zawiera przyczyny odmowy przyjecia, w tym najnizszg liczbe punktow, ktéra
uprawniata do przyjecia, oraz liczbe punktéw, ktérg kandydat uzyskat w postepowaniu
rekrutacyjnym.

§ 8.

Rodzic kandydata lub kandydat petnoletni moze wnie$é¢ do dyrektora PMDK odwotanie od
rozstrzygniecia Komisji Rekrutacyjnej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania uzasadnienia.



§9.

Dyrektor PMDK rozpatruje odwotanie od rozstrzygniecia Komisji Rekrutacyjnej, w terminie
7 dni od dnia otrzymania odwotania.

§ 10.
Skarge na decyzje dyrektora PMDK sktada sie do sagdu administracyjnego.
DANE OSOBOWE
§ 11.

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Powiatowy Mtodziezowy Dom Kultury w
Otwocku, z siedzibg przy ul. Poniatowskiego 10, 05-400 Otwock, nr tel. 22 779 33 57 lub
695 195 697, adres e-mail: mdk@pmdk-otwock.pl.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym mozna skontaktowaé
sie we wszelkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych. Dane
kontaktowe I0D: Pawet Maliszewski, adres e-mail: iod@perfectinfo.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda na przetwarzanie danych), w celu przesytania na adres
e-mail aktualnych informacji o wydarzeniach odbywajgcych sie w PMDK poprzez
Newsletter oraz w celu promowania dziatalnosci Administratora poprzez publikacje
wizerunku uczestnikdw zaje¢;

b) art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia, w celu realizacji obowigzkéw
prawnych cigzacych na Administratorze, wynikajacych z ustawy z dnia 14 grudnia 2016
r.— Prawo oswiatowe.

4. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie
danych osobowych na podstawie zawartych umow oraz podmioty upowaznione do ich
otrzymania na podstawie przepisow prawa.

5. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez okres wymagany przepisami prawa. Dane
osobowe, ktore zostaty przekazane na podstawie zgody, bedg przetwarzane do momentu
jej cofniecia. Szczegdtowych informacji na temat okreséow przechowywania danych udziela
Administrator.

6. Na zasadach okreslonych w RODO, posiadajg Panstwo prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych i uzyskania ich kopii,

b) Zadania sprostowania danych, ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,


mailto:mdk@pmdk-otwock.pl
mailto:iod@perfectinfo.pl
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10.

c) przenoszenia danych, tj. otrzymania ich w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego oraz przestania ich bez
przeszkdd innemu Administratorowi,

d) cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, bez wptywu na
zgodnos$¢ w prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem,

e) whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w przypadku stwierdzenia, ze dane
osobowe nie sg przetwarzane zgodnie z wymogami RODO.

Obowigzek udzielania danych wynika z tresci rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,

szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnos$ci wychowawczej i

opiekuiczej oraz rodzajow tej dokumentacji. Rodzic ma prawo odmowi¢ podania

okreslonych informacji, przy czym moze to skutkowaé brakiem mozliwosci udziatu w

procesie rekrutacji do placowki lub brakiem mozliwosci skorzystania z uprawnienia do
pierwszenstwa w kwalifikacji.

Nie podlegajg Paristwo zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Dane osobowe nie bedy przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

Administrator pozyskuje dane osobowe wytgcznie od rodzicow/opiekunéw prawnych

uczestnikéw zajeé, a w przypadku kandydatéw petnoletnich — bezposrednio od nich.



